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ПОЛОЖЕНИЕ 

об учете отдельных категорий несовершеннолетних 

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

«Морская кадетская школа имени адмирала Котова Павла Григорьевича» 

 

1.Общие положения 

 

1.1.  Положение об учете отдельных категорий несовершеннолетних в 

муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Морская кадетская школа 

имени адмирала Котова Павла Григорьевича» (далее – Положение)  разработано в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 

24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних» (далее - Федеральный закон  № 120-ФЗ), 

Федеральным законом от 24.06.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации» (далее - Федеральный закон  №124-ФЗ), письмом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 23.08.2021 № 07-4715 «Примерное положение об 

учете отдельных категорий несовершеннолетних в образовательных организациях», 

Законом Архангельской области от 19.10.2006 №251-внеоч.-ОЗ «О профилактике 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних а архангельской области»,  

Постановлением правительства Архангельской области от 07.12.2010 № 373-пп «Об 

утверждении положения о формировании, ведении и использовании единого областного 

банка данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном 

положении, и порядка взаимодействия органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению, учёту и 

организации индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, на 

территории Архангельской области» (далее - Постановление  № 373-пп), Уставом  

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Морская кадетская 

школа имени адмирала Котова Павла Григорьевича»  (далее – Школа). 

1.2.  Деятельность по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних (далее – профилактика) основывается на принципах законности, 

демократизма, гуманного обращения с несовершеннолетними, поддержки семьи и 

взаимодействия с ней, индивидуального подхода к несовершеннолетним с соблюдением 
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конфиденциальности полученной информации и защиты персональных данных, 

государственной поддержки деятельности органов местного самоуправления и 

общественных объединений по профилактике, обеспечения ответственности должностных 

лиц и граждан за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних.  

1.3.  Основными задачами профилактической работы являются (часть 1 статьи 2 

Федерального закона №120- ФЗ): 

– предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и 

условий, способствующих этому; 

– обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

– социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в 

социально опасном положении; 

– выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение 

преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также 

случаев склонения их к суицидальным действиям. 

1.4. Основные направления профилактической деятельности (статья 14 

Федерального закона №120- ФЗ): 

- оказание социально-психологической и педагогической помощи 

несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в 

поведении либо несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении; 

- выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а 

также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам 

занятия в Школе, принятие мер по их воспитанию и получению ими общего образования; 

- выявление семей, находящиеся в социально опасном положении, и оказание им 

помощи в обучении и воспитании детей; 

- обеспечение организации в Школе общедоступных спортивных секций, 

технических и иных кружков, клубов и привлечение к участию в них несовершеннолетних; 

- осуществление мер по реализации программ и методик, направленных на 

формирование законопослушного поведения несовершеннолетних. 

1.5. Внутришкольный учёт (далее - ВШУ) представляет собой комплекс действий 

педагогических работников школы при необходимости совместно с органами и 

учреждениями системы профилактики по определению факторов, угрожающих 

благополучию, здоровью и жизни несовершеннолетних и обуславливающих 

необходимость вмешательства с целью нормализации ситуации, устранения причин и 

условий неблагополучия, профилактики, обеспечению получения общего образования. 

1.6. Основной целью ВШУ отдельных категорий несовершеннолетних  в Школе 

является формирование полной  и достоверной информации о несовершеннолетних, 

подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также анализ  

и использование данной информации для принятия управленческих решений, 

направленных на организацию защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, 

профилактики совершения ими правонарушений, устранение причин и условий, 

способствующих их безнадзорности  и правонарушениям.  

1.7. Задачами ВШУ являются: 

- обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании помощи, 

социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по предупреждению 

совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий;  

- систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, 

необходимой для организации индивидуальной  профилактической работы, деятельности 

по профилактике;  

- обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету; 

определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по профилактике и 

индивидуальной профилактической работе;  
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– учёт несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также 

не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам 

учебные занятия, принятие мер по их воспитанию и получению ими общего образования; 

– учёт несовершеннолетних, оказание социально-психологической и педагогической 

помощи несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) 

отклонениями в поведении либо несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении; 

– учёт семей, находящиеся в социально опасном положении, и оказание им помощи 

в обучении и воспитании детей; 

– выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, 

совершению правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетними; 

– организация индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних и семей, поставленных на ВШУ; 

- обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике и 

индивидуальной профилактической работе.  

1.8. Школа в пределах своей компетенции обязана обеспечивать соблюдение прав и 

законных интересов несовершеннолетних, осуществлять их защиту от всех форм 

дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, 

сексуальной и иной эксплуатации, выявлять несовершеннолетних и семьи, находящиеся в 

социально опасном положении, а также незамедлительно информировать (статья 9 

Федерального закона №120- ФЗ): 

1.8.1. орган прокуратуры - о нарушении прав и свобод несовершеннолетних; 

1.8.2. комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав - о выявленных 

случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и 

других прав, а также о недостатках в деятельности органов и учреждений, препятствующих 

предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

1.8.3. орган опеки и попечительства - о выявлении несовершеннолетних, оставшихся 

без попечения родителей или иных законных представителей либо находящихся в 

обстановке, представляющей угрозу их жизни, здоровью или препятствующей их 

воспитанию; 

1.8.4. орган управления социальной защитой населения - о выявлении 

несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства в связи с безнадзорностью или 

беспризорностью, а также о выявлении семей, находящихся в социально опасном 

положении; 

1.8.5. орган внутренних дел - о выявлении родителей несовершеннолетних или иных 

их законных представителей и иных лиц, жестоко обращающихся с несовершеннолетними 

и (или) вовлекающих их в совершение преступления, других противоправных и (или) 

антиобщественных действий либо склоняющих их к суицидальным действиям или 

совершающих по отношению к ним другие противоправные деяния, а также о 

несовершеннолетних, в отношении которых совершены противоправные деяния либо 

которые совершили правонарушение или антиобщественные действия; 

1.8.5.1. уголовно-исполнительные инспекции - о выявлении состоящих на учете в 

уголовно-исполнительных инспекциях несовершеннолетних осужденных, нуждающихся в 

оказании социальной и психологической помощи, помощи в социальной адаптации, 

трудоустройстве, о выявленных случаях совершения ими правонарушения или 

антиобщественных действий, нарушения ими установленных судом запретов и (или) 

ограничений, уклонения несовершеннолетних осужденных, признанных больными 

наркоманией, которым предоставлена отсрочка отбывания наказания, от прохождения 

курса лечения от наркомании, а также медицинской реабилитации либо социальной 

реабилитации или уклонения несовершеннолетних осужденных от исполнения 

возложенных на них судом обязанностей; 

1.8.6. орган управления здравоохранением - о выявлении несовершеннолетних, 

нуждающихся в обследовании, наблюдении или лечении в связи с употреблением 
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алкогольной и спиртосодержащей продукции, наркотических средств, психотропных или 

одурманивающих веществ; 

1.8.7. орган, осуществляющий управление в сфере образования - о выявлении 

несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства в связи с самовольным уходом 

из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

образовательных организаций или иных организаций, осуществляющих обучение, либо в 

связи с прекращением по неуважительным причинам занятий в образовательных 

организациях; 

1.8.8. орган по делам молодежи - о выявлении несовершеннолетних, находящихся в 

социально опасном положении и нуждающихся в этой связи в оказании помощи в 

организации отдыха, досуга, занятости; 

1.8.9. орган службы занятости - о выявлении несовершеннолетних, находящихся в 

социально опасном положении и нуждающихся в этой связи в оказании помощи в 

трудоустройстве, а также о несовершеннолетних, оставивших образовательную 

организацию в установленных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» случаях и нуждающихся в этой связи в 

оказании помощи в трудоустройстве. 

1.9. Основным требованием, предъявляемым к организации учета, является 

актуализация данных, определяющих количественный состав несовершеннолетних 

(Приложение № 1), а также качественные характеристики их статуса и проводимой с ними 

работы, в возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента поступления 

информации).  

  
2. Категории несовершеннолетних и (или) семей,  

подлежащих постановке на ВШУ 

 

2.1.  К несовершеннолетним, находящимся в социально опасном положении, 

относятся следующие обучающиеся (статья 1 Федерального закона №120- ФЗ):  

–  которые вследствие безнадзорности или беспризорности находятся в обстановке, 

представляющей опасность для их жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к 

их воспитанию или содержанию; 

–  совершающие правонарушения или антиобщественные действия. 

2.2. К семьям, находящимся в социально опасном положении, относятся (статья 1 

Федерального закона № 120-ФЗ): 

–  семьи, имеющие детей, находящихся в социально опасном положении; 

– семьи, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не 

исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) 

отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними. 

2.3. Критериями отнесения семей к категории находящихся в социально опасном 

положении являются (статья III Постановления № 373-пп): 

– неисполнение родителями (законными представителями) своих обязанностей по 

жизнеобеспечению детей (отсутствие у детей необходимой одежды по сезону, отсутствие 

регулярного питания в соответствии с возрастом, отсутствие условий, в том числе 

санитарно-гигиенических, для воспитания детей, отсутствие ухода за ребенком, отказ от 

лечения детей, оставление ребенка по месту проживания (пребывания) или на улице в 

возрасте или состоянии, при котором он не может самостоятельно ориентироваться, если 

названные обстоятельства создают угрозу жизни и здоровью ребенка); 

– наличие факторов, отрицательно влияющих на воспитание детей со стороны 

родителей или иных законных представителей (злоупотребление алкогольной и 

спиртосодержащей продукцией, употребление наркотических средств и психотропных 

веществ без назначения врача, аморальный образ жизни); 
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– вовлечение детей в совершение преступлений и антиобщественных действий 

(попрошайничество, проституцию, употребление алкогольной и спиртосодержащей 

продукции, употребление наркотических средств и психотропных веществ без назначения 

врача, употребление одурманивающих веществ), склонение их к суицидальным действиям; 

– насилие в семье (любое действие одного члена семьи против другого, если это 

действие ущемляет конституционные права и свободы члена семьи как гражданина, 

причиняет ему физическую боль, наносит вред его законным интересам или содержит 

угрозу физическому или личностному развитию); 

– отсутствие контроля за воспитанием и обучением детей, приводящее к нарушению 

прав ребенка на образование и воспитание или к совершению ребенком противоправных 

деяний, а также систематических (два и более) самовольных уходов из дома. 

2.4. К семьям, требующим особого внимания государства и общества, относятся 

семьи, имеющие детей с отклонениями в поведении, а также жизнедеятельность которых 

объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут 

преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи. (статья III 

Постановления № 373-пп). 

2.5. Категории лиц, в отношении которых проводится индивидуальная 

профилактическая работа (статья 5 Федерального закона № 120- ФЗ): 

– безнадзорные или беспризорные; 

– занимающиеся бродяжничеством или попрошайничеством; 

– содержащиеся в социально-реабилитационных центрах для несовершеннолетних, 

социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, 

специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, 

нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации; 

– употребляющие наркотические средства или психотропные вещества без 

назначения врача либо употребляющие одурманивающие вещества, алкогольную и 

спиртосодержащую продукцию; 

– совершившие правонарушение, повлекшее применение меры административного 

взыскания; 

– совершившие правонарушение до достижения возраста, с которого наступает 

административная ответственность; 

– освобожденные от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в 

связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление 

несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения принудительных мер 

воспитательного воздействия; 

– совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной 

ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с 

психическим расстройством;  

– обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении 

которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-процессуальным кодексом 

Российской Федерации; 

– условно-досрочно освобожденные от отбывания наказания, освобожденные от 

наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилованием; 

– получившие отсрочку отбывания наказания или отсрочку исполнения приговора; 

– освобожденные из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшиеся 

из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в период 

пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, совершали 

противоправные деяния и (или) после освобождения (выпуска) находятся в социально 

опасном положении и (или) нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации; 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=341267#l0
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– осужденные за совершение преступления небольшой или средней тяжести и 

освобожденных судом от наказания с применением принудительных мер воспитательного 

воздействия; 

– осужденные условно, осужденных к обязательным работам, исправительным 

работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением свободы; 

– родители или законные представители несовершеннолетних, если они не 

исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) 

отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними. 

2.6. К несовершеннолетним, находящимся в трудной жизненной ситуации 

относятся (статья 1 Федерального закона № 124-ФЗ): 

– дети, оставшиеся без попечения родителей;  

– дети-инвалиды;  

– дети с отклонениями в поведении; 

– дети, проживающие в малоимущих семьях;  

– дети с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие недостатки в 

физическом и (или) психическом развитии; 

– дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и 

техногенных катастроф, стихийных бедствий; 

– дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; 

– дети, оказавшиеся в экстремальных условиях;  

– дети - жертвы насилия;  

–дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся 

обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или 

с помощью семьи. 

2.7. Помимо признаков, предусмотренных пунктами 2.1, 2.5 настоящего Положения, 

на ВШУ могут быть поставлены следующие категории несовершеннолетних: 

- совершившие самовольный уход из семьи впервые; 

- непосещающие или систематически пропускающие занятия без уважительных 

причин, неуспевающие по учебным предметам; 

- участвующие в деятельности неформальных объединений и организаций 

антиобщественной направленности; 

- допускающие систематически (неоднократно в течение шести месяцев) 

неисполнение или нарушение Устава школы, правил внутреннего распорядка и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

- проявляющие признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии; 

- иные. 

 

3. Основания   

для постановки на ВШУ обучающихся и (или) семей 

 

3.1.  ВШУ включает осуществление обработки (получение, сбор, запись, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использования, передачи (распространение, предоставление, доступ), обезличивания, 

блокирования, удаления, уничтожения данных о несовершеннолетнем и организации 

индивидуальной профилактической работы в его отношении, в том числе с использованием 

информационных систем. 

3.2. Основаниями для организации ВШУ несовершеннолетних и (или) семей, 

указанных в пунктах 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 настоящего Положения, являются сведения, 

поступившие из органов и учреждений системы профилактики, об отнесении их к 

категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, и (или) 

постановление муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
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(далее – МКДНиЗП) с поручением об организации индивидуальной профилактической 

работы в отношении несовершеннолетнего.  

3.3.  Основаниями проведения индивидуальной профилактической работы в 

отношении несовершеннолетних, их родителей (законных представителей) являются 

обстоятельства, предусмотренные статьёй 6 Федерального закона №120-ФЗ, если они 

зафиксированы в следующих документах: 

- заявление несовершеннолетнего либо его родителей (законных представителей) об 

оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию органов и учреждений 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

- приговор, определение или решение суда; 

- постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, 

прокурора, руководителя следственного органа, следователя, органа дознания или 

начальника органа внутренних дел. 

3.4. Основанием для учета несовершеннолетних, указанных в пункте 2.7 настоящего 

Положения, является в соответствии с пунктом 5 статьи 6 Федерального закона № 120-ФЗ 

утвержденное приказом директора школы решение Совета профилактики правонарушений 

и (или) заключение по результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других 

сообщений (Приложение 2). 

 3.5. Общим основанием для постановки на ВШУ несовершеннолетних, указанных в 

пункте 2 настоящего Положения, является приказ директора школы. 

 

4. Порядок постановки на ВШУ 

 

4.1. Поступившие в Школу из органов и учреждений системы профилактики 

сведения об отнесении несовершеннолетних к категориям лиц, установленным пунктом 1 

статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, постановления МКДНиЗП с поручениями об 

организации индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних с резолюцией директора школы «Для постановки на учет» 

незамедлительно передаются лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в 

возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента регистрации информации 

в Школе) в «Социальный паспорт школы» (журнал учета отдельных категорий 

несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится индивидуальная 

профилактическая работа в Школе (Приложение № 3) (далее – Журнал учета), а также для 

обеспечения направления  в МКДНиЗП (при наличии необходимости) предложений в 

рамках компетенции и имеющихся в Школе возможностей для включения  в 

межведомственные планы индивидуальной профилактической работы, утверждаемые 

МКДНиЗП (в случае их разработки).  

Ведение Журнала учета может осуществляться на бумажном или электронном 

носителе.  

Вопрос о постановке несовершеннолетнего на ВШУ может рассматриваться на 

заседании Совета профилактики для обеспечения коллегиальности выработки перечня 

эффективных профилактических и реабилитационных мероприятий в отношении 

несовершеннолетнего.  

4.2. В случае поступления в Школу информации о выявлении несовершеннолетних, 

указанных в пункте 2.7 настоящего Положения, в случае непосредственного выявления 

сотрудниками Школы указанных несовершеннолетних, социальный педагог, педагог-

психолог, либо классный руководитель обучающегося несовершеннолетнего направляют 

директору школы или в Совет профилактики обоснованное представление о необходимости 

учета несовершеннолетнего (Приложение № 4).   

Представление о необходимости учета несовершеннолетних рассматривается 

Советом профилактики не позднее десяти дней с момента его получения.  
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По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено одно 

из следующих решений:  

- о постановке несовершеннолетнего на ВШУ и организации с ним индивидуальной 

профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших его 

основанием;  

- о нецелесообразности постановки несовершеннолетнего на ВШУ;  

- о нецелесообразности постановки несовершеннолетнего на ВШУ и об организации 

контроля за его поведением со стороны классного руководителя, иного педагога Школы 

(куратора).  

В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на ВШУ и 

организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на 

устранение причин, послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, 

подлежащем ВШУ, передается социальному педагогу, ответственному за ведение учета, 

для внесения в Журнал учета.  

Решение Совета профилактики оформляется в виде протокола заседания.  

Решение директора школы оформляется приказом.  

4.3. Решение о постановке на ВШУ несовершеннолетнего в возможно короткие 

сроки (не более трех рабочих дней с момента осуществления учета) доводится до сведения:  

- родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;  

- классного руководителя несовершеннолетнего обучающегося; 

- представителя органа или учреждения системы профилактики, представившего 

сведения в Школу;  

- МКДНиЗП;  

- иных органов и учреждений системы профилактики (при выявлении 

необходимости организации взаимодействия).  

 

5. Организация работы с обучающимися и (или) семьями,  

состоящими на ВШУ 

 

5.1. В отношении несовершеннолетних и (или) семей, указанных в пунктах 2.1, 

2.2, 2.3, 2.4, 2.5 настоящего Положения, индивидуальная профилактическая работа 

осуществляется Школой во взаимодействии с иными органами и учреждениями системы 

профилактики согласно межведомственным планам индивидуальной профилактической 

работы, утвержденным МКДНиЗП, или в рамках исполнения постановлений МКДНиЗП о 

реализации конкретных мер по защите прав и интересов детей. 

5.2.  В отношении несовершеннолетних, указанных в пункте 2.7 настоящего 

Положения индивидуальная профилактическая работа, направленная на устранение 

причин, послуживших основанием для их учета, проводится согласно планам, программам 

и иным документам индивидуального планирования работы в отношении 

несовершеннолетнего, утвержденных директором школы. По инициативе образовательной 

организации также в индивидуальной профилактической работе могут участвовать иные 

органы и учреждения системы профилактики.  
5.3. Списки обучающихся и семей, состоящих на ВШУ, составляются 

социальным педагогом в начале учебного года, согласуются на заседании Совета 

профилактики, утверждаются директором школы. В банк данных ВШУ в течение учебного 

года вносятся дополнения, изменения. 
5.4. На каждого несовершеннолетнего и (или) семью, состоящих на ВШУ, 

социальным педагогом формируется наблюдательное дело.  

Примерный перечень документов наблюдательного дела: 

- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учета 

несовершеннолетнего;  

- приказ о постановке на ВШУ, о закреплении куратора за несовершеннолетним; 
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-  сведения  об  информировании  родителей  (законных представителей) 

несовершеннолетнего о постановке его на ВШУ; 

– план индивидуальной профилактической работы или комплексный 

межведомственный план индивидуальной профилактической работы (утверждается 

председателем МКДНиЗП) для обучающихся и семей, находящихся в социально опасном 

положении; 

– индивидуальная карта обучающегося (заполняется родителями (законными 

представителями);  

– социально-педагогическая карта обучающегося;  

– акт первичного обследования материально-бытовых условий; 

– акты контрольного обследования; 

– характеристики несовершеннолетнего от классного руководителя, куратора 

(оформляются не реже одного раза в три месяца с отражением динамики произошедших 

изменений в поведении); 

- сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного 

периода;  

- сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода 

(с указанием причин отсутствия);  

- отчеты, служебные записки, докладные сотрудников Школы и иные документы, 

свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;  

- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, 

культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в 

образовательной организации, организациях дополнительного образования и иных, 

участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, 

ученическом самоуправлении и др.;  

- сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных 

видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики; 

– информация о применении мер воздействия в отношении несовершеннолетнего, 

его родителей или иных законных представителей в случае и порядке, которые 

предусмотрены законодательством (постановления МКДНиЗП, информация ОПДН и др.); 

– копии исходящих документов, направленных Школой в учреждения системы 

профилактики; 

– копии входящих документов, полученные Школой от учреждений системы 

профилактики; 

– заключение о снятии несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в 

социально опасном положении, с учёта; 

– иные документы. 

При постановке на учёт несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в 

социально опасном положении, на ВШУ допускается ведение одного наблюдательного 

дела, в котором находятся документы, как на несовершеннолетнего, так и на семью. 

5.5. На каждого несовершеннолетнего, состоящего на ВШУ, педагогом-

психологом формируется карта индивидуального психолого-педагогического 

сопровождения. 

5.6. На каждого несовершеннолетнего и (или) семью, состоящих на ВШУ, 

классным руководителем (куратором) ведётся дневник индивидуальной работы.  

Примерный перечень разделов дневника индивидуальной работы: 

- анкетные данные; 

- характеристика обучающегося; 

- социальный паспорт семьи; 

- индивидуальный план работы; 

- занятость во внеурочное время; 

- участие в общественной жизни класса, школы; 
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- успеваемость (динамика); 

- посещаемость учебных занятий; 

- фиксация индивидуальной работы с обучающимся, с родителями (законными 

представителями). 

5.6. Контроль за ведением учета, оценка эффективности деятельности по 

профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется директором 

школы, заместителем директора по воспитательной работе.  

 

6. Порядок снятия с ВШУ 

 

6.1.  В соответствие со статьёй 7 Федерального закона  № 120-ФЗ индивидуальная 

профилактическая работа в отношении несовершеннолетних, их родителей (законных 

представителей) проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной 

помощи несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших 

безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям 

несовершеннолетних, или достижения ими возраста восемнадцати лет, или наступления 

других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.2.  Основаниями для снятия, обучающегося с ВШУ являются: 

Категория 

обучающихся 

Основания для снятия с ВШУ 

Состоящие на 

межведомственном 

учете. 

Получение постановления (решения, заключения) 

межведомственной комиссии о снятии с межведомственного 

учета по выполнению комплексного межведомственного плана 

индивидуальной профилактической работы и устранению причин 

и условий, создавших социально опасное положение. 

Решение о снятии с учета принимается на следующем плановом 

заседании Совета профилактики правонарушений после 

получения постановления (решения, заключения), утверждается 

приказом директора школы. 

Состоящие на 

учете в ОПДН. 

Получение информации ОПДН о снятии с учета. 

Решение о снятии с учета принимается на следующем плановом 

заседании Совета профилактики правонарушений после 

получения информации, утверждается приказом директора 

школы. 

Состоящие на 

ВШУ, в отношении 

которых 

проводилась 

индивидуальная 

профилактическая 

работа. 

Достижение положительных результатов индивидуальной 

профилактической работы. 

Отсутствие нарушений Устава школы в течение не менее 3-х 

учебных месяцев со дня постановки на ВШУ (на основании 

положительных характеристик, мотивированного представления 

классного руководителя, социального педагога, заместителя 

директора по ВР в Совет профилактики которое подлежит 

рассмотрению на ближайшем заседании Совета профилактики) 

(Приложение 5). 

Решение о снятии с учета утверждается приказом директора 

школы. 

 

6.3. По результатам рассмотрения постановления (решения, заключения) 

межведомственной комиссии, информации ОПДН, представления о прекращении учета 

несовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений:  

- о прекращении учета;  

- о прекращении учета и об организации контроля за поведением 

несовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога 
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образовательной организации (куратора);  

- об отказе в прекращении учета.  

Решение о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его 

родителей (законных представителей), а также МКДНиЗП.  

6.4. Основаниями для снятия семьи с ВШУ являются: 

– достижение последним ребенком в семье 18-летнего возраста; 

– лишение родительских прав обоих родителей или единственного родителя; 

–снятие с межведомственного учета по выполнению комплексного 

межведомственного плана индивидуально-профилактической работы и устранение причин 

и условий, создавших социально опасное положение (при наличии постановления 

(решения, заключения) межведомственной комиссии); 

– снятие с учета в ОПДН. 

6.5. Снятие с ВШУ обучающегося и (или) семьи осуществляется автоматически в 

следующих случаях: 

- достижение восемнадцатилетнего возраста; 

–  прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и 

образовательной организацией;  

– направление в специальное учебно-воспитательное учреждение. 

6.6.  В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету: 

-  указанного в пунктах 2.1, 2.5 настоящего Положения, в другую образовательную 

организацию, и выявления необходимости продолжения проведения в отношении него 

индивидуальной профилактической работы, информация о прекращении учета с 

приложением характеризующих материалов на несовершеннолетнего незамедлительно 

направляется в МКДНиЗП, в ОПДН, в образовательную организацию, в которой 

несовершеннолетний продолжает обучение;   

-  указанного в пунктах 2.1, 2.2, 2.3 настоящего Положения, в другую 

образовательную организацию, и выявления необходимости продолжения проведения в 

отношении него индивидуальной профилактической работы, информация о прекращении 

учета с приложением характеризующих материалов на несовершеннолетнего 

незамедлительно направляется в МКДНиЗП, в ГБСУ АО «СРЦН «Солнышко», в 

образовательную организацию, в которой несовершеннолетний продолжает обучение.   
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                                                                 Приложение № 1 к Положению 

  

ФОРМА УЧЕТА  

отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых 

проводится индивидуальная профилактическая работа   

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

«Морская кадетская школа имени адмирала Котова Павла Григорьевича» 

Отчетный период: _______ г.  

  

Количество несовершеннолетних, в 

отношении которых  

№ 

строки 

1 – 4 

классы 

5 – 9 

классы 

10 –11 

классы 

организован учет в образовательной 

организации  
(состоят на учете на конец периода)  

01       

принято  решение  о  снятии  с  учета  
(сняты с учета за отчетный период)  

02       

     из них (из строки 02):  
     по исправлению поведения  

03       

принято решение о постановке на учет  
(поставлены на учет за отчетный период)  

04       

осуществляется контроль за поведением со 

стороны классного руководителя, иного 

педагога (куратора)  
(состоящих на контроле у классного 

руководителя на конец периода)  

05       

принято решение о снятии с контроля со 

стороны классного руководителя (поставлены 

на контроль за отчетный период)  

06       

     из них (из строки 06):  
     по исправлению поведения  

07       

принято решение об осуществлении контроля 

за поведением со стороны классного 

руководителя  
(поставлены на контроль за отчетный 

период)  

08       

организован учет в подразделении по делам 

несовершеннолетних органов внутренних дел 

(далее – ПДН ОВД) (состоят на учете на 

конец периода)  

09       

принято решение о снятии с учета в ПДН  
ОВД  
(сняты с учета за отчетный период)  

10       

принято решение о постановке на учет в ПДН 

ОВД  
(поставлены на учет за отчетный период)  

11       

организовано профилактическое наблюдение 

в медицинской организации по причине 

употребления алкогольной и 

спиртосодержащей продукции (состоят на 

учете на конец периода)  

12       
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принято решение снятии с 

профилактического наблюдения в 

медицинской организации по причине 

употребления алкогольной и 

спиртосодержащей продукции (сняты с 

учета за отчетный период)  

13       

принято решение о постановке на 

профилактическое наблюдение в 

медицинской организации по причине 

употребления алкогольной и 

спиртосодержащей продукции  
(поставлены на учет за отчетный период  

14       

организовано профилактическое наблюдение 

в медицинской организации по причине 

употребления наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ 

(состоят на учете на конец периода)  

15       

принято решение снятии с 

профилактического наблюдения в 

медицинской организации по причине 

употребления наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ  
(сняты с учета за отчетный период)  

16       

принято решение о постановке на 

профилактическое наблюдение в 

медицинской организации по причине 

употребления наркотических средств, 

психотропных или одурманивающих веществ  
(поставлены на учет за отчетный период)  

17       

       из них:  
(из строк 01, 05, 07, 09)  
организована занятость в кружках, секциях, 

дополнительным образованием, иной 

организованной досуговой деятельностью  

18       

рассмотрены материалы на заседаниях 

МКДНиЗП (за отчетный период)  
19       

рассмотрены материалы на заседаниях  

Совета профилактики (за отчетный период)  
20       

  
 Дата составления: «______»_________________ _______ г.  

________________________________                                                          

_______________________  

 (должность)        (подпись)        (И.О. Фамилия)  
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              Приложение № 2 к Положению 

                             
   

ЗАКЛЮЧЕНИЕ  

по результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений  

в отношении несовершеннолетнего обучающегося  
  

  
По результатам проверки, проведенной «____»______________ ________ года 

сотрудниками образовательной организации: 

__________________________________________________________  
(Фамилии, имена и отчества, наименования должностей сотрудников)  

_____________________________________________________________________________,  

 по поступившему сообщению (жалобе, заявлению) от 

____________________________________________________________________________  

Фамилия, имя, отчество заявителя  

______________________________________________________________________________  
(сведения о должности и месте работы заявителя)  

о выявлении несовершеннолетнего обучающегося, находящегося в социально опасном 

положении, по причине (нужное подчеркнуть):  

безнадзорности или беспризорности; пребывания в обстановке, представляющей опасность 

для его жизни или здоровья; совершения правонарушений;  

совершения антиобщественных действий, а именно: систематического употребления 

наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ; 

систематического употребления алкогольной и спиртосодержащей продукции; занятий 

проституцией; занятий бродяжничеством или попрошайничеством; иных действий, 

нарушающих права и законные интересы других лиц,  

 а именно о совершении несовершеннолетним 

_____________________________________________________________________________,  

Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего  
____________________________, обучающимся___________________________________,  
(число, месяц, год рождения)               (наименование класса (группы)  

  

_____________________________________________________________________________ 

(указываются сведения о совершенных действиях: дата, место совершения, события, причины, условия)  

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________, выявлены факты, подтверждающие сведения, указанные в сообщении, а 

также следующие причины и условия, способствующие безнадзорности, совершению 

правонарушений и антиобщественных действий 

несовершеннолетним:_______________________________________,  
(указываются сведения о выявленных причинах и условиях совершенных несовершеннолетним действий) 
____________________________________________________________________________.  

По итогам проверки сотрудниками образовательной организации рекомендовано 

принятие следующих мер по профилактике безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних: 

_____________________________________________________________________________ 

(указываются основные общие и индивидуальные меры по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних)  

_____________________________________________________________________________,  
  

в том числе мер по постановке на учет в образовательной организации 
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несовершеннолетнего_____________________________________________  в  целях 

 организации  проведения в отношении него индивидуальной профилактической работы: 

принятия мер по его социально-педагогической реабилитации, предупреждению 

совершения правонарушений и антиобщественных действий.  

Основание  учета: 

_____________________________________________________________________.  
(указывается в соответствии с пунктом 2 настоящего положения)  

  

Наличие обстоятельств, являющихся основанием для организации учета 

несовершеннолетнего, подтверждается следующим:  

______________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.  
(указываются документы, собранные в ходе проверки, содержащие данные об обстоятельствах, указанных 

как основание для учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, 

подтверждающие обстоятельства, указанные как основания для учета*)  

  

«______» _____________ 20__ г.           

_______________________________                                               _______________________  

(должность сотрудника, проводившего проверку)  (подпись)        (И.О. Фамилия)  

________________________                                                           _______________________  

(должность сотрудника, проводившего проверку)  (подпись)        (И.О. Фамилия)  

_________________________                                                            _______________________  

(должность сотрудника, проводившего проверку)  (подпись)        (И.О. Фамилия)  

 

  _________________________                                                            ______________________  

(должность сотрудника, проводившего проверку)  (подпись)        (И.О. Фамилия)  

 

  

*В ходе проверки сообщения (жалобы, заявления) используются такие формы получения сведений, как 

беседа с ребенком, его родителями (законными представителями), иными членами семьи, опрос 

одноклассников, классного руководителя, иных лиц, располагающих данными о поведении 

несовершеннолетнего, изучение результатов диагностик, опросов, тестирования, учебных и творческих работ 

ребенка и иные.  
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                 Приложение № 3 к Положению  
  

ЖУРНАЛ УЧЕТА   

отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых 

проводится индивидуальная профилактическая работа   

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

«Морская кадетская школа имени адмирала Котова Павла Григорьевича» 
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*Основания прекращения учета несовершеннолетних обучающихся в образовательной организации:  

1 – прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и образовательной организацией:  

а) по причине завершения обучения;  

б) по причине смены образовательной организации;  

в) по причине применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания;  

г) в случае ликвидации образовательной организации;  

2 – достижение восемнадцатилетнего возраста;   

3 – устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительная динамика поведения, в 

связи с улучшением ситуации;  

4 – иные (основание указывается в форме).  
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                           Приложение № 4 к Положению 
 

 

Директору школы Рогачевой Е.А.,  

в Совет профилактики правонарушений 

 
  

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  

о необходимости учета несовершеннолетнего   

__________________________________________________________________________________  
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего  

  
________________________________, обучающегося _______________________________,  
(число, месяц, год рождения)           (наименование класса (группы)  

  
проживающего по адресу: ______________________________________________________  

(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по  

 месту проживания или пребывания, а также адрес фактического 

проживания несовершеннолетнего)   

  
прошу учесть, как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, 

правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин 

и условий, способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и 

антиобщественных действий несовершеннолетним, на его социально-педагогическую 

реабилитацию на основании 

__________________________________________________________________________.  
(указать соответствующий подпункт пункта 2 настоящего положения)  

  

Наличие обстоятельств, являющихся основанием для учета несовершеннолетнего, 

подтверждается следующим:  

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________.  
(указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для 

учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие 

обстоятельства, указанные как основания для учета)  

  

Сведения о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего:  
_____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

____ «______» _____________ 20__ г.           

_________________________                                                          _______________________  

(должность)          (подпись)        (И.О. Фамилия)  
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                Приложение № 5 к Положению 
  

 

Директору школы Рогачевой Е.А., 

в Совет профилактики правонарушений 

 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  

о необходимости прекращения учета несовершеннолетнего   
  

Прошу прекратить учет 

________________________________________________________________  
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего  

  
__________________________________, обучающегося ____________________________,  
(число, месяц, год рождения)            (наименование класса (группы)  

  
проживающего по адресу: 

____________________________________________________________________________,  
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также 

адрес фактического проживания несовершеннолетнего)   

  
как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, правовых, 

педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, 

способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных 

действий несовершеннолетним и (или) в социально-педагогической реабилитации на 

основании 

____________________________________________________________________________.  
(указать соответствующий подпункт пункта 6 настоящего положения) 

  

Наличие обстоятельств, являющихся основанием для прекращения учета 

несовершеннолетнего, подтверждается следующим:  

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________

__ ___________________________________________________________________________.  
(указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для 

прекращения учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, 

подтверждающие обстоятельства, указанные как основания для прекращения учета) 

  

  

«______» _____________ 20__ г.           

_________________________                                                          _______________________  

(должность)        (подпись)        (И.О. Фамилия)  
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